Pankki- ja luottokorttimaksujen kirjaus
Merit Aktivassa

Jos yritys syottdad myyntinsa Merit Aktivaan myyntilaskuina ja asiakas maksaa nama laskut pankki- tai
luottokortilla, tulee ensin tehda muutoksia ko. kirjanpidon saamistilien asetuksissa.

Avaa valikko: Asetukset > Kirjanpidon asetukset > Tilikartta. Avaa Luottokorttisaamiset- ja/tai
Pankkikorttisaamiset -tili tuplaklikkaamalla tilin nimea. Vaihda kohtaan: Kdytetdiéin maksutapana ->
Maksutapaa kdytetddn myyntilaskuissa. Tallenna.

Tilin tiedot X

1711 Luottokorttisaamiset Kreditkortsfordringar Yksityiskohtainen

Myyntisaamiset

v Eiveronalainen v Maksutapaa kaytetdan myyntilaskuissa

Rajoitus puuttuu v Rajoitus puuttuu v Rajoitus puuttuu

Kopioi

Laadi sitten myyntilasku tavalliseen tapaan valikossa: Myynnit > Myyntilaskut > Lisda myyntilasku
(ks. Merit Aktivan kdyttoonotto-ohje). Syota laskulle tarvittavat tiedot, tarkista alv ja laskun summa.
Paina sitten Kirjaa maksu -painiketta ja valitse Maksutavaksi Pankkikorttisaamiset tai
Luottokorttisaamiset. Sy6ta pdivamaara ja koko laskun summa. Tallenna lasku.

Asiakas

‘ Asiakas Oy ‘ 01.01.2019 ] 08.01.2019 ] 01.01.2019 ]
1000 EUR v
Nimike Selite Méaara A-hinta  Yhteensd (ilma... Yksikkd Alen.. ALV Tili
Myynti 24 % tavara v Tavara 24% 1,000 150,00 150,00 - 0,00 24% v 3010 - Myynti 24 % v T
Maksutapa Maksupaivi Maara Yhteensd ilman ALV 150,00
Luottokorttisaamiset v 01.01.2019 @ 186,00 ALV yhteensd BE00
Pydristys 0 v 0,00
Summa 186,00

Ohjelma tekee paakirjaan kirjauksen laskurivilla maaritellylle tulotilille seka taseen saamistilille sen
mukaan, mika tili maksutavassa on valittuna. Esimerkiksi: D Saamistili, K Tulotili.

A
Merit



Mikali kirjaat myynnit esim. kassaraportista voit syottaa ne paakirjatositteena valikossa: Kirjanpito >
Padkirjatositteet > Lisaa paakirjatosite. Syota paivamaaraksi esim. kuun viimeinen paiva (jos kirjaat
myynnit kerran kuussa). Kirjoita haluamasi selite, esim. Tammikuun kassaraportti. Ja vaihda
Summat-kenttaan: Summat bruttohintaisina (sis. ALV) tai Summat nettohintaisina (ilman ALVia)
riippuen siita syotatké summat alvillisina vai ilman alvia.

Valitse ensimmaiselle riville kayttamasi myyntitili, esim. Myynti alv 24%. Sy6ta Kredit-puolelle
kassaraportit kokonaismyynnit. Tarkista alv. (Jos sinulla on useampi alv-kanta, laadi jokaiselle oma
rivinsa ja kdyta oikeaa myyntitilia ja alv-kantaa.)

Lisaa rivi ja valitse tiliksi: Pankkikorttisaamiset tai Luottokorttisaamiset, syota Debet-puolelle
raportin ilmoittamat summat.

Mikali raportissasi on myos kateismaksuja voit lisata niille oma rivinsa, valita tiliksi Kassan ja syottaa
summan Debet-puolelle.

Paakirjatositteen Debet- ja Kredit-puolien tulisi menna tasan.

31.01.2019 & EUR v
2 Summat nettohintaisina (ilman ALVia)
Kassaraportti 012019
Tili Vientiselite Debet Kredit ALV Alv-summa
3010 - Myynti 24 % v Myynti 24 % 0,00 5000,00 24% v 1200,00
3020 - Myynti 14 % v Myynti 14 % 0,00 500,00 14% v 70,00
3030 - Myynti 10 % v Myynti10 % 0,00 50,00 10% v 5,00
1713 - Pankkikorttisaamiset v Pankkikorttisaamiset 3500,00 0,00 - v 0,00
1711 - Luottokorttisaamiset v Luottokorttisaamiset 2000,00 0,00 - v 0,00
1900 - Kassa v Kassa 1325,00 0,00 - v 0,00
Yhteensa (ilman ALv:a) 6 825,00 5 550,00
ALV yhteensd 0,00 1275,00
Yhteensa 6 825,00 6 825,00

pioi H Palkkakirjauksen tuonti H H

Tallenna

Kun tosite on tallennettu, tekee ohjelma kirjaukset paakirjaan ja alv-laskelmalle.

Kun palveluntarjoaja (esim. Nets, Paytrail tms.) tilittda maksun pankkitilillesi tee kirjaus
maksutapahtumana valikossa: Maksutapahtumat > Maksutapahtumat > Lisda maksutapahtuma.

Valitse maksutapahtuman tyypiksi: Muu tulo ja syota paivamaaraksi se paiva, jolloin maksu on
saapunut tilille. Valitse ensimmaiselle riville tiliksi aiemmin kayttamasi pankkikorttisaamiset- tai
luottokorttisaamiset-tili, ja sy6ta summaksi tilitysraportilla ndkyva BRUTTOsumma. Lisda uusi rivi ja
valitse tiliksi sopiva kulutili palveluntarjoajan veloittamille kasittelymaksuille ja provisioille, syota
miinusmerkki Maara-kenttaan ykkosen eteen ja syota veloitetun provision maara A-hinta
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-kenttaan. Tarkista alv ja tarkista, ettd loppusumma (palveluntarjoajan tilittdma NETTOsumma) on
sama summa, joka nakyy tiliotteella.

Pankki 490,00
Muu tulo v 07.02.2019 [ Luottokorttimaksujen tilitys EUR v
v
Tili Selite Maéaré A-hinta Summa ALV ALV-summa
1711 - Luottokorttisaamiset v Luottokorttisaamiset 1,000 500,00 500,00 - v 0,00
8010 - Luottokorttiprovisiot v Luottokorttiprovisiot -1,000 10,00 -10,00 24% v -1,94
Summa 490,00
| | | Keskeyts
Tallenna.

Ohjelma tekee kirjauksen paakirjaan, jolla se vahentda bruttosumman verran taseen saatavatilia,
lisda palveluntarjoajan veloittamat kulut tuloslaskelman kulutilille ja kirjaa tiliotteella nakyvan
nettosumman pankkitilille.

Syota pankkikortilla maksetut ostot Merit Aktivaan ostolaskuina (ks. ohje: Ostot). Al3 kirjaa laskua
maksetuksi vield tdssa vaiheessa.

Nimike Selite Mddrd Yksik... A-hinta Yhteensd (si... ALV AlV-sum... Tili QOsasto K P Varasto T.

4000 ~ Bauhaus kuitti 1,000 50,00 50,00 24% w 9,68 4000 - Aineet, tarvikkeet ja tava ~ E 3 v T

Kohdista maksu ostolaskuihin valikossa: Maksutapahtumat > Maksutapahtumat > Liséd
maksutapahtuma, kun syo6tét tiliotteen tapahtumia (ks. ohje: Maksutapahtumat). Valitse
maksutapahtuman tyypiksi Toimittaja, toimittajaksi ko. toimittaja ja ruksi valintaruutu oikean laskun
kohdalla. Tallenna.

Pankkitili 6114,98
Toimittaja ~ 31.07.2020 & EUR hd
Pankkikorttiostot -

Asiakas / Toimittaja 0 Selite el Erépaivd 0O Maksamatta O summa 0O Valitse Valuutta Viitenumero: il
Pankkikorttiostot Ostolaskun nro 123456 (31.7.2020) 31.07.2020 0.00 50.00 EUR

Ennakkomaksu

Ennakkomaksu 0,00

Summa -50,00
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Ostot luottokortilla

Luottokortilla maksettujen ostojen kirjaamiseen on Merit Aktivassa kaksi tapaa. Kulukuitit voi lisdta
ohjelmaan sitd mukaa kun niitd syntyy, tai ne voi kirjata kerran kuussa luottokorttiyhtion laskun

avulla.

1. Kulujen kirjaus kuiteittain

Tee ensin muutos tilikartan tiliin: Luottokorttimaksuvelat. Avaa valikko: Asetukset > Kirjanpidon
asetukset > Tilikartta. Avaa Luottokorttimaksuvelat-tili tuplaklikkaamalla tilin nimea. Vaihda
kohtaan: Kdytetéiéin maksutapana -> Maksutapaa kdytetdén ostolaskuissa. Tallenna.

Syota kulut normaalisti ostolaskuina ja paina Kirjaa maksu -painiketta. Valitse maksutavaksi

Luottokorttimaksuvelat-tili, syota paivamaara ja summa. Tallenna ostolasku.

‘ [ Muuta H Wroista |

Toimittaja

Luottoyhtid

Nimike Selite

4000 Bauhaus kuitti

Maksutapa

Luottokorttimaksuvelat

Tositteen pvm

31.08.2020
Maard Yksik... A-hinta Y
1.000 50,00
Maksupdiva
31.07.2020 &

(<=
Erdpdiva
15.09.2020
hteensd (si... ALV ALV-sum...
5000 24% 9.68
Maard
50,00

| {eskeytd |

Liita laskulle skannatut kuitit, jotta ne pysyvat tallessa eika niita tarvitse sdilyttdd mapeissa
paperiversioina. Saat liitettya kuitit raahaamalla ne hiirella laskun paélle tai painamalla laskulla
ylaoikealla olevaa paperiliittimen kuvaketta. Jos liitét laskulle useamman tiedoston, valitse ne kaikki
kerralla painamalla samalla shift- tai ctrl-ndppainta.

Kirjauspdiva

31.08.2020

Tili

4000 - Aineet, tarvikkeet ja tava

Osasto

Yhteensd ilman ALV

ALV yhteens3
Pybristys
Summa

\TH Toste 05-4 ||

K

T}

P Varasto T.

E] T

40,32
9,68
0,00

50,00

‘ [# Muuta H T Poista |

Toimittaja

Luottoyhtid

Tositteen pur

31.08.2020

(<l

B

n

15.

Luettelo

.09.2020

Kirjauspdiva

31.08.2020

(0] Tositeosa |[ &

T}
=}

Kun luottokorttiyhtio lahettaa laskun, lisad se ohjelmaan ostolaskuna. Kirjaa laskulla nakyvat
summat Luottokorttimaksuvelat-tilille. Jos laskulla on veloitettu luottokorttiyhtion kuluja, lisda niille

oma laskurivinsa ja kirjaa ne Pankkikulut tai Rahoituskulut tms. sopivalle tilikartastasi [6ytyvalle tilille.

Toimittaja

Luottoyhtid

Osoite

O «ayttdomaisuuden osto

Nimike Selite
4000 v

8560 v

Tallenna lasku.

Aine-, tarvike- ja tavaraostot

Rahaliikenteen kulut

v

Madra Vksik...

1.000

1,000

Tositteen pvm
31.08.2020

Laskun nro
123456789

Viitenumero

A-hinta
50,00

5,00

Erdpaiva

] 15.09.2020

Pankkitil
Yhteensa (si... ALV ALV-sum...
5000 24% ~ 9,68
500 24% « 0,97

Merit %

ktiva

Kirjauspdiva

=] 31.08.2020

Valuutta

EUR
Osasto
-
Summat (sis. ALV)
Tili Osasto

2874 - Luottokorttimaksuvelat

8560 - Rahaliikenteen kulut ~

&
v

Kustannuspaikka
v v
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~ E] v T
v v P



Kun maksat luottokorttiyhtion laskun ja suoritus ndkyy pankin tiliotteella, kohdista maksu laskulle
valikossa: Maksutapahtumat > Maksutapahtumat > Liséid maksutapahtuma. Valitse maksun tyypiksi
Toimittaja ja toimittajaksi ko. luottokorttiyhtio. Syota maksun todellinen paivamaara. Ruksi
valintaruutu oikean laskun kohdalta. Tallenna.

Pankin/Kassan nimi Saldo

Pankkitili 6 454,98
Maksutapahtuman tyyppi Pdivémadra Selite Valuutta

Toimittaja 4 15.09.2020 B EUR v
Toimittajat

Luottoyhtid A

Asiakas / Toimittaja 0 selite pel Erdpidivd 0O Maksamatta Summa 0 Valitse Valuutta Viitenumero: pel
Luottoyhtid 0stolaskun nro 123456789 (31.8.2020) 15.09.2020 0,00 55,00 EUR
Ennakkomaksu

Ennakkomaksu 0,00

Summa -55,00

Tallenna ja lisdd

2. Kulujen kirjaus kerran kuussa

Jos haluat kirjata kulut kerran kuussa, kun saat luottokorttiyhtion laskun, sailyta kuitit ja syota
luottokorttiyhtion lasku ohjelmaan ostolaskuna. Lisda tarvittava maara riveja.

Toimittaja Tositteen pvm Erdpdivd Kirjauspaiva
Luottoyhtid e 31.08.2020 [::) 15.09.2020 [::] 31.08.2020 [::
Osoite Laskun nro Valuutta
123456789 EUR b
Viitenumero Pankkitil Osasto Projekti Kustannuspaikka
v -~ ~
[ Kéyttéomaisuuden osto Summat (sis. ALV)
Nimike Selite Maard Yksik... A-hinta Yhteensa (si... ALV ALV-sum...  Tili Osasto K P Varasto T.
4000 ~ Bauhaus 1.000 50,00 50,00 24% ~ 9,68 2874 - Luottokorttimaksuvelas ~ 3 @ v T
4000 ~ Biltema 1.000 20.00 20,00 24% ~ 3.87 4000 - Aineet, tarvikkeet ja tava ~ ~ T
7110  ~ Kkauppa 1.000 17.00 17.00 24% ~ 3,29 7110 - Kahvitarvikkeet ~ P ENE] v T
7120 ~ [K-Rauta 1,000 150,00 150,00 24% ~ 29,03 7120 - Tydvaatteet ~ ~ BT
8560 ~ Rahaliikenteen kulut 1,000 5,00 500 24% ~ 0,97 8560 - Rahalilkenteen kulut ~ P ENE] v P
Uusi rivi
Kirjaa maksu Yhteensd ilman ALV 195,16
ALV yhteens4 46,84
Pydristys 0,00
Summa 242,00

Tallenna ‘ K

Tallenna lasku.

Liita laskulle skannatut kuitit, jotta ne pysyvat tallessa eika niita tarvitse sailyttda mapeissa
paperiversioina. Saat liitettya kuitit raahaamalla ne hiirella laskun paélle tai painamalla laskulla
yldoikealla olevaa paperiliittimen kuvaketta. Jos liitdt laskulle useamman tiedoston, valitse ne kaikki
kerralla painamalla samalla shift- tai ctrl-ndppdinta.

Kun maksat luottokorttiyhtion laskun ja suoritus nakyy pankin tiliotteella, kohdista maksu laskulle
valikossa: Maksutapahtumat > Maksutapahtumat > Liséid maksutapahtuma. Valitse maksun tyypiksi
Toimittaja ja toimittajaksi ko. luottokorttiyhtio. Syota maksun todellinen paivamaara. Ruksi
valintaruutu oikean laskun kohdalta. Tallenna
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