Laskupohjat

Myyntilaskupohjan ulkoasua voidaan muokata Merit Aktivan lisenssitasosta riippuen eri tavoin:

Standard-versiossa voidaan lisata laskulomakkeeseen kaksi logoa, muuttaa logojen kokoa,
muuttaa laskussa kaytettya varid ja mm. kayttaa varin maarittelyyn varikoodia.
Pro-versiossa voidaan lisata useita erilaisia laskulomakkeita, joihin voidaan lisata kaksi logoa
ja muuttaa laskun varia. Eri laskulomakkeita voidaan kayttaa joko eri osastoilla, eri
asiakasryhmille tai asiakkaille.

Premium-versiossa voidaan lisata useita erilaisia laskulomakkeita, joilla voidaan mm.:
muuttaa tietojen sijaintia, muuttaa fontin kokoja ja vareja, poistaa kehys ja vari laskun
numeron ympariltd, lisatd vaakaviivoja, vapaata tekstia ja useita eri logoja. Eri
laskulomakkeita voidaan kayttaa joko eri osastoilla, eri asiakasryhmille tai asiakkaille.
Premium-versiolla voidaan laatia oma laskupohjansa aputoiminimelle.

Myyntilaskun muotoilu Premium-versiossa, kun halutaan kdyttaa vakiolomakkeesta poikkeavaa

laskulomaketta (vakiolomakkeeseen voidaan muuttaa vain varid ja lisdta logoja):

1.

Vakiolomake

Aputoiminimi

Lisaa uusi laskulomake (Asetukset > Yleiset asetukset > Myyntilaskun asetukset >
Myyntilaskun muotoilu). Klikkaa vasemmalla uutta laskulomaketta, anna laskulomakkeelle
nimi ja paina Lisda uusi. Taman tuloksena kopioidaan oletuksena tarjottavan vakiolomakkeen
ulkoasu uudelle lomakkeelle. Muutokset tulee tehda uuteen lisdttyyn lomakkeeseen. Klikkaa
aktiiviseksi se lomake, johon haluat tehdd muutoksia.

Myyntilaskun asetukset Myyntilaskun muotoilu

O Logo/kuva

Demoyritys Oy VALITSE LOGO
Osoite 1

00100 Helsinki

FINLAND

Demoyritys Oy Lasku: 1

Osoite 1 Paivamaara 01.01.2001
00100 Helsinki Maksuehto 10 pv
FINLAND Erapaiva: 01.01.2001

Huomautusaika: 7
Viitenumero: 12345678
Viivastyskorko: 3

Y-tunnus: 123456789
ALV-tunnus 1234567890

Laskun maksaja

Payer Name

Y-tunnus: 123456789
ALV-tunnus 1234567890

Uudella laskulomakkeella voidaan muuttaa tietokenttien sijaintia, muuttaa fonttien kokoja ja
vareja, poistaa laskun numeron kehykset ja vari, lisata vaakaviivoja (vaakaviivat voidaan lisata
myos kuvana) ja vapaata tekstid; muokata laskun ulkondkoa lisdamalla useita logoja. Laskun
rivien sisdltoa ja sarakkeiden sijaintia ei voida muuttaa. Voit lisata ja poistaa kenttia
raahaamalla ne hiirella pois laskulta tai laskun p&alle. (Huom! Premium-versiossa)
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3. Laskulomakkeella ndytetddan oman yrityksenne tiedot. Jos olette aloittava yritys,
suosittelemme tayttamaan yrityksen tietoihin (Asetukset > Yrityksen tiedot) kaikki tiedot,
jotta ndette miten ne sijoittuvat laskulomakkeelle.

4. Laskulomakkeessa nikyy sen asiakkaan tiedot, joka on asiakasluettelossa ensimmaéiseni. Ald
kdyta lomakkeen testaamiseen ns. “tyhjan“ asiakkaan tietoja, esim. asiakasta “... Oy“ (ilman
osoitetta). Jos asiakasluettelossanne on sellainen asiakas ensimmaisend, suosittelemme
poistamaan sen tai lisdédmaan asiakastietoihin osoitteen.

5. Jos muotoilet laskulomaketta itse, ota huomioon yrityksesi nimen ja asiakkaan nimen pituus
ja varaa tarvittaessa nimelle useampi rivi (eli ota huomioon kentan koossa pitkdn nimen
omaavat asiakkaasi ja veda kenttaa niin suureksi, ettd myos pisimman nimen omaavan
asiakkaan tiedot mahtuvat siihen).

6. Muuta tietokenttien sijaintia vetamalla ne hiirelld haluamaasi paikkaan. Jos haluat poistaa
kentéan laskulta, veda se hiirelld pois lomakkeelta.

7. Laskulomakkeen oikealla puolella on erilaisia tietokenttid, joita voidaan kadyttaa
laskulomakkeella. Veda hiiren avulla haluamasi kentta laskulle ja muuta tarvittaessa kentan
asetuksia. Yhta ja samaa kenttda voi kayttaa laskussa useammassa paikassa. Jos esim. haluat
lisata laskuun useita logoja, veda logokenttd haluamaasi kohtaan ja valitse logo. Tai jos haluat
nayttda yhden tietokentan sisdltdmia tietoja (esim. Yhteystiedoissa puhelin, s-posti,
verkkosivu) laskun eri kohdissa, ota tietokentdn asetuksissa vastaavat tiedot kayttéon tai pois
kaytosta.

8. Muuta tietokenttaa klikkaamalla hammaspyorapainiketta. Tehtyasi tarvittavat muutokset
sulje ikkuna rastista ja klikkaa ruudun alaosan Tallenna-painiketta.

9. Voit lisata laskuun vapaata tekstia raahaamalla Vapaa teksti -kentan laskulomakkeella, jos
tietokenttiin sisdltyvat tiedot eivat riitd. Vapaa teksti voi olla mitd tahansa laskulla esitettavaa
tekstia. Vapaana tekstina voit sy6ttdaa myos yrityksen tietoja.

10. Vapaana tekstina ei voida syo6ttaa yrityksen pankkitilin tietoja, silld pankkitilin tiedot tulevat
laskuun aina kyseisen pankkitilin asetuksista: joko pankkiluettelosta laskuun tulostettava
pankki, osaston tiedoissa esitetty pankki tai asiakkaan tietoihin lisatty pankki.

Suosittelemme tallentamaan tiedot jokaisen tehdyn muutoksen jalkeen.

Mikali haluat kdyttdd muutettua laskulomaketta oletuslaskulomakkeena, ruksi kyseisen
laskulomakkeen valintaruutu:

Aputoiminimi

X ©
N\

Aputoiminimet laskuttavat omalla nimellaan, mutta myynnit tulee kirjata padyrityksen kirjanpitoon.
Merit Aktivan Premium-versiolla voit luoda aputoiminimelle oman laskulomakkeen.

Laadi ensin uusi laskulomakepohja painamalla Plus-merkkia vakiolomakepohjan alla. Anna
lomakkeelle nimi, esim. Aputoiminimi. Muokkaa laskun ulkoasu tarpeesi mukaiseksi.

Valitse laskulomakkeella Yrityksen nimi -kentta ja napsauta hiirellda hammaspyoran kuvaketta. Ota
pois ruksit kaikista kohdista, jolloin paayrityksen nimi jaa piiloon.

A
Merit



Demoyritys Oy

Nenita 1

Yrityksen nimi X

13 Vasemmalle v

VALITSE LOGO

Paivamaara
Maksuehto:
Erapaiva:

Lasku: 1

Huomautusaika:

Viitenumero:
Viivastyskorko:

01.01.2001
10 pv
01.01.2001
7
12345678
3%

Poista ensin yrityksen nimi -kentta laskulomakkeelta vetdmalla se lomakkeen ulkopuolelle. Veda
sitten hiirelld oikealta Vapaa teksti -kentta paadyrityksen piilossa olevan nimen péalle. Klikkaa Vapaa

teksti -kentan hammaspydran kuvaketta ja kirjoita aputoiminimen nimi avautuvaa ikkunaan.

Aputoiminimi Tmi

Vapaa teksti X Osoite 1

00100 Helsinki

FINLAND

13 Vasemmalle v Demoyritys Oy

Osoite 1

00100 Helsinki

FINLAND

B

Aputoiminimi Tmi Y-tunnus: 123456789
ALV-tunnus 1234567890

Tee samoin laskulomakkeen alaosaan.

Vapaa teksti

X Erapaiva: 18.08.2021 Viitenumero:

1234567890

IBAN: FI125 1745 3000 1198 85 SWIFT: OKOFIHH Osuuspankki

IBAN: FI132 1564 8974 6515 6786 5415 2 SW
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13 Vasemmalle v Aputoiminimi Tmi

Osoite 1
- D

00100 Helsinki
FINLAND

Y-tunnus: 12345

Nordea

6789

ALV-tunnus 1234567890

n

Aputoiminimi Tmi
PDF esikatselu

Tallenna laskulomake ja ota se kayttoon aputoiminimen laskuilla.

Suosittelemme laatimaan aputoiminimelle osaston valikossa: Asetukset > Dimensiot > Osastot ja
maarittelemaan ko. osastolla kdytettavaksi laskupohjaksi luomasi aputoiminimen laskupohjan. Kun
sitten laadit myyntilaskun, voit valita laskulle osastoksi Aputoiminimen ja ohjelma luo laskut ko.
pohjaa kayttden. Kun maarittelet aputoiminimen osastoksi, saat otettua myo6s osastokohtaisen

tuloslaskelman valikossa: Kirjanpito > Tuloslaskelma.




